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Descricao do Procedimento

NAO VER TUDO A
Cadigo da Oferta:
OE202603/0224

Tipo Oferta:
Mobilidade Interna

Estado:
Ativa @

Nivel Organico:
Juntas de Freguesia

Orgao/Servico:
Junta de Freguesia de Abraveses

Regime:
Carreiras Gerais

Carreira:
Assistente Técnico

Categoria:
Assistente Técnico

Grau de Complexidade:
2

Remuneracgao:
3.2 posicao, nivel 9 - 1130,72 €

Suplemento Mensal:
0,00 EUR

Caracterizacdo do Posto de Trabalho:
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Realizar o atendimento ao publico (presencial e telefénico) de acordo com as normas internas; executar
todos os procedimentos administrativos inerentes a organizacao e funcionamento interno da Freguesia;
executar o registo de correspondéncia recebida e expedida; proceder a elaboracao de atestados, oficios,
atas e outros documentos; registar e manter atualizado a informacao relativa aos cemitérios da Freguesia;
realizar os procedimentos inerentes a contabilidade, tesouraria, patrimonio e aprovisionamento; realizar
procedimentos inerentes a gestdo de recursos humanos; efetuar as tarefas de arquivo; apoiar os orgaos
autarquicos; prestar apoio nas atividades dinamizadas pela Junta de Freguesia; executar outras atividades
enquadradas no conteldo funcional da carreira/categoria.

Local Trabalho N° Morada Localidade Cédigo Postal Distrito Concelho
Postos
Junta de Freguesia 1 Avenida Aquilino Viseu 3510155 Viseu Viseu
de Abraveses Ribeiro, n.° 135 - 1° ABRAVESES
Esq.

Total Postos de Trabalho:
1

Observacées:

Relacéo Juridica Exigida:
CTFP por tempo indeterminado

Requisitos para a Constituicao de Relagéo Juridica :

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicao, convencao internacional ou lei
especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibicao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdicao para o exercicio daquelas que se propoe
desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensaveis ao exercicio das funcoes;

e) Cumprimento das leis de vacinacao obrigatoria.

Habilitacdo Literaria:
12° ano (ensino secundario)

Outros Requisitos:

Experiéncia profissional nas funcoes descritas na oferta BEP, onde sera valorizada a experiéncia em funcoes
administrativas e de atendimento em autarquias locais, bem como os conhecimentos em software de
gestdo autarquica e de mediador de atendimento digital.

Envio de candidaturas para:
geral@jf-abraveses.pt
Contactos:
geral@jf-abraveses.pt

Data Publicitacao:
2026-03-06
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Data Limite:
2026-03-20

Jornal Oficial e Orgao de Comunicacéo Social:

Descricao do Procedimento:

1. Recrutamento, em regime de mobilidade na carreira e categoria de Assistente Técnico,1 (um) posto de
trabalho, Servicos Administrativos.

2. Requisitos de admissao:

a) Ser titular de relacao juridica de emprego publico por tempo indeterminado previamente estabelecida;
b) Ser titular do 12.° ano de escolaridade.

3. Caracterizacao do posto de trabalho a ocupar: realizar o atendimento ao publico (presencial e
telefonico) de acordo com as normas internas; executar todos os procedimentos administrativos inerentes
a organizacao e funcionamento interno da Freguesia; executar o registo de correspondéncia recebida e
expedida; proceder a elaboracao de atestados, oficios, atas e outros documentos; registar e manter
atualizado a informacao relativa aos cemitérios da Freguesia; realizar os procedimentos inerentes a
contabilidade, tesouraria, patrimonio e aprovisionamento; realizar procedimentos inerentes a gestao de
recursos humanos; efetuar as tarefas de arquivo; apoiar os 6rgdos autarquicos; prestar apoio nas atividades
dinamizadas pela Junta de Freguesia; executar outras atividades enquadradas no conteldo funcional da
carreira/categoria.

4. Requisito preferencial: experiéncia profissional nas funcdes descritas na oferta BEP, onde sera valorizada
a experiéncia em funcbes administrativas e de atendimento em autarquias locais, bem como os
conhecimentos em software de gestao autarquica e de mediador de atendimento digital.

5. Local de Trabalho: area territorial e instalacdes da Freguesia.

5.1. Local: sede da Freguesia de Abraveses, sita na Av. Aquilino Ribeiro, n.° 125, Lote 2, R/C, 3515-114
Viseu.

6. Método de selecao: a selecdo dos candidatos sera efetuada com base na analise aos curriculos
apresentados, assim como uma entrevista aos candidatos que apresentem o perfil pretendido.

7. Formalizacao das candidaturas: no prazo de 10 dias Uteis contados da data da presente publicacao, os
interessados deverao enviar curriculo (atualizado, datado e assinado), declaracao comprovativa da
modalidade de relacao juridica que detém, da carreira/categoria, da posicao e nivel remuneratorios, das
tarefas desempenhadas, e as classificacoes obtidas na avaliacao de desempenho, certificado de
habilitacoes e certificados de formacoes frequentadas, mencionando como referéncia/assunto do email
“Recrutamento por mobilidade - Assistente Técnico”, para o endereco eletronico: geral@jf-abraveses.pt.
8. Publicitacao: a presente oferta de emprego sera igualmente publicitada na pagina eletronica da
Freguesia de Abraveses: www.jf-abraveses.pt.

Mais esclarecimentos poderao ser obtidos por e-mail para o seguinte endereco geral@jf-abraveses.pt.

Alterar

< Voltar Imprimir para PDF Imprimir A Voltar ao topo

https://lwww.bep.gov.pt/pages/oferta/Oferta_Detalhes.aspx?CodOferta=145361 3/4


javascript:window.open('../ImprimirMapa.aspx?rn=DETALHEOFERTA&idOferta=145361%27);%20void(0);
javascript:window.print()
javascript:__doPostBack('ctl00$ctl00$FormMasterContentPlaceHolder$ContentPlaceHolder1$ucVoltar','')

06/03/26, 15:39 BEP - Bolsa de Emprego Publico
Entidade gestora

Desenvolvimento e apoio técnico

Ofertas

Pesquisar Oferta (Oferta_Pesquisa_basica.aspx)

Pesquisar Resultados (Pesquisa_Resultados.aspx)

Listar Oferta Dirigentes Superiores (../CReSAP/CReSAP_Pesquisa.aspx)
Formularios

Bolsa de Emprego Publico

Diploma (../SobreBep/Diploma.aspx)

Objetivos (../SobreBep/Objectivos.aspx)
Funcionalidades (../SobreBep/Funcionalidades.aspx)
Acessibilidade (../Acessibilidade.aspx)

Entidade Gestora (../SobreBep/EntidadeGestora.aspx)

Links Uteis

Oportunidades na UE
Eures (https://eures.europa.eu/jobseekers_pt)
EPSO (https://eu-careers.europa.eu/en/about-epso)
Carreiras Internacionais (http://www.carreirasinternacionais.eu)
Instituto Diplomatico (https://idi.mne.gov.pt/pt/oportunidades/carreiras-internacionais)
EUROCID (https://eurocid.mne.gov.pt/empregos)
Org. Int. do Trabalho (https://www.ilo.org/lisbon/lang--pt/index.htm)
OCDE (http://www.oecd.org/careers/)
Netemprego (IEFP) (https://iefponline.iefp.pt/IEFP/pesquisas/search.do?cat=ofertaEmprego)

Presidéncia do Conselho de Ministros
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